PREFEITURA MUNICIPAL DE ABADIA DOS DOURAD

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.593.111/0001-14

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de locagdo de equipamentos
multifuncionais de reprografia, mediante remunera¢do por numero de copias produzidas, compreendendo a
disponibiliza¢do dos equipamentos, instalacdo, configuracdo, manuten¢do preventiva e corretiva, fornecimento de
toner, reposi¢do de pecas, deslocamento de técnicos, assisténcia técnica especializada e demais insumos necessarios a
perfeita execucdo dos servigos, visando atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Abadia dos
Dourados/MG e de suas Secretarias Municipais, conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas na
tabela abaixo e neste documento.

VALOR
VALOR TOTAL
x UNITARIO MAXIMO
ITEM ESPECIFICACAO UNID QUANTIDADE
PREVISTO PREVISTO

Prestag@o de servigos continuados de locagdo de
03 (trés) equipamentos multifuncionais de
reprografia, mediante remuneragdo por nimero
de coOpias efetivamente produzidas,
compreendendo  a  disponibilizagdo  dos
equipamentos, transporte, entrega, instalacdo,
configuragdo, integragdo a  infraestrutura
tecnologica da Administragdo quando necessaria,
testes operacionais, manuten¢do preventiva e
corretiva, fornecimento de toner, reposi¢do de
pecas, componentes e demais suprimentos
necessarios ao perfeito funcionamento dos
equipamentos, assisténcia técnica especializada,
deslocamento de técnicos e todos os demais
servicos indispensaveis a plena execucdo do
objeto, exceto o fornecimento de papel, que sera
de responsabilidade da Administragdo Municipal.
Os equipamentos deverdo possuir, no minimo, as
seguintes especificagdes técnicas: tecnologia de
processamento de imagem a seco; leitura por
feixe laser duplo; impressdo eletrofotografica
monocromatica; velocidade minima de impressao
de 35 paginas por minuto (ppm); resolu¢do
001 minima de 600 X 600 dpi; ajustc automatico ou SE 600.012 0,12 72.001,44
manual de imagem; impressdo  duplex
automatica; capacidade para realizagdo de até
999 copias continuas; gerenciamento por, no
minimo, 500 codigos de usudrios; reproducdo de
documentos em folhas e livros; suporte para
originais e impressdes no formato maximo A3
(11" x 17"); painel de operagdo digital colorido
com, no minimo, 10,1 polegadas; capacidade
minima de alimentag¢@o de papel de 1.200 folhas,
distribuidas em, no minimo, 02 (duas) gavetas,
além de bandeja manual quando integrante do
equipamento; leitura eletronica dos contadores de
produgdo para fins de medigdo e fiscalizagdo
contratual; compatibilidade com os sistemas
operacionais  utilizados pela Administragdo;
fornecimento de todos os cabos, drivers,
softwares, acessOrios e componentes necessarios
a perfeita instalagio e operagdo dos
equipamentos. Os equipamentos deverdo ser
novos ou em excelente estado de conservagdo e
funcionamento, nao sendo admitidos
equipamentos obsoletos, devendo permanecer em
perfeitas condigdes de uso durante toda a
vigéncia contratual.

Prestagdo de servigos continuados de locagdo de
04 (quatro) equipamentos multifuncionais de
reprografia com scanner integrado, mediante
remunerag¢do por numero de copias efetivamente
produzidas, compreendendo a disponibilizagdo
dos equipamentos, transporte, entrega, instalagéo,
002 configuragdo, integragdo a  infraestrutura SE 296.000 0,12 35.520,00
tecnologica da Administragdo quando necessaria,
testes operacionais, manutengdo preventiva e
corretiva, fornecimento de toner, reposi¢do de
pegas, componentes e demais suprimentos
necessarios ao perfeito funcionamento dos
equipamentos, assisténcia técnica especializada,
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deslocamento de técnicos ¢ todos os demais
servicos indispensaveis a plena execugdo do
objeto, exceto o fornecimento de papel, que sera
de responsabilidade da Administragdo Municipal.
Os equipamentos deverdo possuir, no minimo, as
seguintes especificagdes técnicas: tecnologia de
processamento de imagem a seco; leitura por
feixe laser duplo; impressdo eletrofotografica
monocromatica; velocidade minima de impressao
de 35 paginas por minuto (ppm); resolugdo
minima de 600 x 600 dpi; ajuste automatico ou
manual de imagem; impressdo  duplex
automatica; capacidade para realizacdo de até
999 copias continuas; gerenciamento por, no
minimo, 500 cédigos de usuarios; reprodugdo de
documentos em folhas e livros; suporte para
originais e impressdes no formato maximo A3
(11" x 17"); painel de operagdo digital colorido
com, no minimo, 10,1 polegadas; capacidade
minima de alimentagdo de papel de 1.200 folhas,
distribuidas em, no minimo, 02 (duas) gavetas;
scanner integrado com alimentador automatico
de documentos, apto a digitalizagdo em preto e
branco e colorida, nos formatos PDF e JPEG, ou
equivalentes suportados pelo equipamento;
leitura eletronica dos contadores de produgdo
para fins de medig¢do e fiscalizagdo contratual;
compatibilidade com os sistemas operacionais
utilizados pela Administragdo; fornecimento de
todos os cabos, drivers, softwares, acessorios e
componentes necessarios a perfeita instalagdo e
operagdo dos equipamentos. Os equipamentos
deverdo ser novos ou em excelente estado de
conservagdo e funcionamento, n3o sendo
admitidos equipamentos obsoletos, devendo
permanecer em perfeitas condigdes de uso
durante toda a vigéncia contratual.

VALOR TOTAL GERAL: 107.521,44

Observacao: O valor unitario previsto corresponde ao preco por copia efetivamente produzida, estando nele
compreendidos todos os custos necessarios a perfeita execucdo do objeto, incluindo a disponibilizacdo dos equipamentos
em regime de locacdo, instalacdo, configuracdo, testes operacionais, manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento de
toner, reposicdo de pecas € componentes, assisténcia técnica especializada, deslocamento de técnicos, mado de obra,
transporte, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas administrativas, lucro e quaisquer
outros custos diretos e indiretos necessarios ao fiel cumprimento do contrato, ndo sendo devido a contratada qualquer
pagamento adicional pelos servicos contratados, exceto quanto ao fornecimento de papel, que sera de responsabilidade da

Administragdo Municipal. O pagamento serd realizado exclusivamente em funcdo do numero de cdpias efetivamente
produzidas e devidamente atestadas pela fiscalizacdo do contrato.

Os servigos, objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, pois possuem padrdes de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado. O servigo €
enquadrado como continuado tendo em vista que sdo contratados para a manutencdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

O prazo de vigéncia do contrato serda um (01) ano podendo, podendo ser prorrogado segundo Artigos 105, 106,
107, 124 e 125 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Especificaciao dos servicos a serem executados e condicdes de execucio

A contratacdo tem por finalidade a disponibilizacdo de equipamentos multifuncionais de reprografia, mediante
locagdo, destinados ao atendimento das necessidades administrativas da Prefeitura Municipal de Abadia dos
Dourados/MG e de suas Secretarias Municipais, contemplando servigos de impressdo, copia e, quando aplicavel,
digitalizacdo de documentos, com fornecimento de toda a estrutura necessaria para o funcionamento continuo dos
equipamentos.

A execucdo dos servigos devera ocorrer de forma continua, durante toda a vigéncia contratual, sendo de
responsabilidade integral da contratada a disponibilizacdo dos equipamentos, instalacdo, configuracdo, manutengdo
preventiva e corretiva, fornecimento de toner, substituigdo de pecas e componentes, deslocamento de técnicos, suporte
técnico especializado e demais providéncias necessarias para garantir a plena operacionalidade da solugdo contratada.

A contratada devera disponibilizar equipamentos em perfeito estado de funcionamento, novos ou em adequado
estado de conservagdo e desempenho, compativeis com as especificacdes técnicas exigidas, garantindo qualidade,
produtividade, seguranca operacional e atendimento as demandas dos setores municipais.
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> Item 01 — Locac¢do de equipamentos multifuncionais de reprografia para impressiao e copia

Para atendimento deste item, a contratada deverd disponibilizar equipamentos multifuncionais destinados as
atividades de impressao e reprodu¢do de documentos administrativos, capazes de atender as demandas rotineiras e de
maior volume da Administragdo Municipal.

Os equipamentos deverdo possuir tecnologia de processamento de imagem a seco, com leitura por feixe laser
duplo e sistema de impressdo eletrofotografica, garantindo qualidade e estabilidade na reprodugdo dos documentos.
Deverdo apresentar velocidade minima de impressdo de 35 paginas por minuto, resolu¢do minima de 600 x 600 dpi,
permitindo reproducdes com adequada definigdo e legibilidade, além de possibilitar ajustes automaticos ou manuais de
imagem conforme a necessidade do usuario.

Os equipamentos deverdo possuir recurso de impressdo frente e verso automatico (duplex), proporcionando
maior agilidade na produgdo documental e redugdo do consumo de papel, além de permitir ciclos de copia de até 999
reprodugdes, atendendo as demandas de impressdo em maior escala.

Deverdo possuir sistema de gerenciamento por senhas ou codigos de usudrios, permitindo o controle da
utilizagdo dos equipamentos por setores ou servidores, contribuindo para maior organizacgao, rastreabilidade e controle
dos servigos executados.

Os equipamentos deverdo possibilitar a reprodugdo de diferentes tipos de originais, incluindo folhas e livros,
bem como suportar documentos em formato maximo de até 11 x 17 polegadas (A3), tanto para leitura quanto para
impressdo, garantindo versatilidade para atendimento as diversas demandas administrativas.

Deverdo possuir painel de operacdo digital com tamanho minimo de 10,1 polegadas, permitindo utiliza¢do
intuitiva pelos usuarios, acesso as fungdes disponiveis e maior facilidade operacional.

A capacidade de alimentagdo de papel devera ser de, no minimo, 1.200 folhas, distribuidas em pelo menos duas
gavetas, possibilitando maior autonomia de operagdo e redug¢do da necessidade de reposicdo constante de papel durante
periodos de maior utilizagdo.

A locacdo dos equipamentos deverd incluir integralmente os servigos de manutengdo preventiva e corretiva,
fornecimento de toner, reposicdo de pecas e componentes, deslocamento de técnicos, atendimento as solicitagdes da
Administragdo e demais servigcos necessarios para garantir o funcionamento adequado e continuo dos equipamentos.

> Item 02 — Locac¢do de equipamentos multifuncionais de reprografia com scanner integrado

Para atendimento deste item, a contratada devera disponibilizar equipamentos multifuncionais destinados as
atividades de impressdo, copia e digitalizacdo de documentos, incorporando, além das funcionalidades previstas no Item
01, sistema integrado de scanner para conversido de documentos fisicos em arquivos digitais.

Os equipamentos deverdo possuir tecnologia de processamento de imagem a seco, leitura por feixe laser duplo e
impressdo eletrofotografica, com velocidade minima de impressao de 35 paginas por minuto e resolu¢do minima de 600 x
600 dpi, assegurando qualidade e eficiéncia na reprodu¢ao dos documentos.

Deverdo permitir ajustes automaticos ou manuais da qualidade da imagem, impressdo frente e verso automatica,
realizagdo de até 999 copias continuas, gerenciamento de utilizagdo por senhas ou cddigos de usudrios, reproducdo de
documentos em folhas e livros e suporte a originais e impressdes em formato maximo de até 11 x 17 polegadas (A3).

Os equipamentos deverdo possuir painel de operagdo digital com tamanho minimo de 10,1 polegadas,
proporcionando facilidade de utilizagdo, acesso aos recursos de impressdo, copia e digitalizacdo e maior eficiéncia
operacional aos usuarios.

Deverdo contar com capacidade minima de alimentagdo de papel de 1.200 folhas, distribuidas em pelo menos
duas gavetas, garantindo autonomia operacional e maior produtividade dos setores atendidos.

Além das fungdes de impressdo e copia, os equipamentos deverdo disponibilizar recurso de scanner integrado,
possibilitando a digitalizacdo de documentos administrativos, contratos, processos, relatorios, formularios, documentos
fiscais e demais documentos produzidos pelos orgdos municipais, contribuindo para a modernizacdo da gestdo
documental, organizacdo dos arquivos e maior agilidade na tramitagdo das informagdes.

A locagao dos equipamentos devera incluir todos os servigos necessarios ao funcionamento da solucdo, incluindo
instalacdo, configuracdo, manutencao preventiva e corretiva, fornecimento de toner, substituicdo de pegas e componentes,
deslocamento de técnicos, suporte especializado e demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia.
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1.1 Condicdes gerais de execu¢io dos servicos

Para ambos os itens, a contratada deverd realizar a instalagdo dos equipamentos nos locais indicados pela
Administracdo Municipal, efetuando testes operacionais, configuragcdes necessdrias e disponibilizacdo dos equipamentos
em condi¢des imediatas de uso.

A contratada devera manter os equipamentos em perfeito funcionamento durante toda a vigéncia contratual,
realizando os atendimentos técnicos sempre que solicitados pela Administragdo, observando os prazos estabelecidos no
Termo de Referéncia e evitando paralisagdes que possam comprometer as atividades administrativas.

A medi¢do dos servigos sera realizada conforme o numero de copias efetivamente produzidas pelos
equipamentos, mediante controle dos quantitativos registrados e conferéncia pela fiscalizagdo contratual, sendo
remunerados exclusivamente os servigos efetivamente executados.

Todos os custos relacionados a execugdo do objeto, incluindo equipamentos, instalacdo, manutencao, pegas,
toner, mao de obra técnica, transporte, deslocamentos, encargos e demais despesas necessarias ao cumprimento das
obrigacdes contratuais serdo de responsabilidade exclusiva da contratada.

As demais condicoes de execucdo encontram-se disciplinadas no Item 5 deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Administragdo Publica possui o dever constitucional de assegurar a continuidade, a eficiéncia e a qualidade
dos servigos prestados a coletividade, adotando mecanismos que possibilitem a adequada execugdo das atividades
administrativas e a otimizag@o da aplicag¢@o dos recursos publicos. Nesse contexto, a disponibilizagdo de equipamentos de
reprografia por numero de copias constitui solugdo capaz de atender de forma eficiente as demandas de impressdo, copia
e digitalizagdo de documentos indispensaveis ao funcionamento da Prefeitura Municipal de Abadia dos Dourados/MG e
de todas as suas Secretarias Municipais.

A produgdo documental representa atividade inerente a Administracdo Publica, sendo imprescindivel para a
instrugcdo de processos administrativos, emissdo de documentos oficiais, elaboracao de pareceres técnicos, confeccao de
relatorios, producdo de materiais pedagodgicos, emissdo de documentos fiscais, publicacdes legais, atendimento ao
cidaddo, desenvolvimento de agdes nas areas da satde, educacgdo, assisténcia social, obras, administracdo, fazenda,
agricultura, meio ambiente, cultura, esportes e demais setores da estrutura administrativa municipal. Sob essa perspectiva,
torna-se indispensavel que o municipio disponha de solugdo que garanta elevado nivel de disponibilidade dos
equipamentos, manutengdo preventiva e corretiva continua, reposi¢do imediata de pegas e insumos, suporte técnico
especializado e monitoramento permanente do parque de impressdo, evitando interrupgdes que possam comprometer a
prestag@o dos servigos publicos.

A contratacdo encontra respaldo nos principios estabelecidos pelo artigo 37 da Constituicdo Federal,
especialmente os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como nas
disposicdes da Lei Federal n° 14.133/2021, que disciplina as licitagdes e contratos administrativos e determina que as
contratacdes publicas sejam fundamentadas no planejamento, na obtencdo da proposta mais vantajosa para a
Administragdo, na economicidade, na eficiéncia administrativa, na gestdo de riscos, na sustentabilidade e na maximizagao
dos resultados para o interesse publico. O planejamento da contratacdo também observa os principios da continuidade do
servico publico, da supremacia do interesse publico, da eficiéncia administrativa e da boa governanca, buscando garantir
que todos os orgdos municipais disponham de infraestrutura adequada para execucdo de suas competéncias legais e
nstitucionais.

A necessidade da contratagdo decorre da elevada demanda diaria por servigos de reprografia em praticamente
todas as unidades administrativas municipais. Diversos procedimentos administrativos dependem da impressdo de
documentos fisicos para sua formalizagdo, arquivamento, controle interno, fiscalizacdo, prestacdo de contas e
atendimento as exigéncias dos 6rgaos de controle externo, como Tribunal de Contas, Ministério Publico, Poder Judiciario
¢ demais institui¢des fiscalizadoras.

Na Secretaria Municipal de Administracdo, por exemplo, sdo produzidos diariamente processos licitatorios,
contratos administrativos, portarias, decretos, correspondéncias oficiais, publicagdes, processos de pessoal, documentos
patrimoniais e inimeros expedientes administrativos que demandam elevado volume de impressao.

Na Secretaria Municipal de Saude, a necessidade ¢ igualmente significativa, considerando a emissdo de
prontudrios, receitudrios, solicitagdes de exames, encaminhamentos médicos, relatdrios assistenciais, documentos de
vigilancia em satde, campanhas educativas, formularios administrativos, controles epidemioldgicos, registros de
atendimentos, documentos destinados ao Hospital Municipal e as Unidades Basicas de Saude.
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Na Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e Turismo os servigos de reprografia sdo essenciais para
a producdo de avaliacdes, atividades pedagodgicas, planos de aula, materiais didaticos, comunicados as familias,
documentos escolares, histdricos, declaragdes, diarios de classe, processos administrativos e demais materiais utilizados
pelas unidades de ensino.

As Secretarias de Assisténcia Social, Obras, Servicos Urbanos, Agronegocio ¢ Meio Ambiente, Fazenda,
Governo e demais setores administrativos igualmente necessitam da constante reproducdo documental para
desenvolvimento de programas governamentais, execugdo de convénios, prestacdo de contas, fiscalizagdo de contratos,
elaboragdo de projetos, emissdo de documentos técnicos, cadastros, relatorios e atendimento ao publico.

Diante desse cenario, verifica-se que a interrupg¢ao dos servicos de impressdo ocasionaria prejuizos diretos a
continuidade dos servigos publicos, comprometendo a tramitacdo de processos administrativos, atrasando procedimentos
internos, dificultando o atendimento ao cidaddo e reduzindo significativamente a eficiéncia da gestdo municipal.

Nesse contexto, a solucdo baseada na disponibilizagdo de equipamentos de reprografia mediante franquia por
numero de copias apresenta vantagens técnicas, operacionais e econdmicas superiores a aquisicao direta de equipamentos.
Esse modelo transfere a contratada a responsabilidade integral pela instalagdo, configuracdo, manutencdo preventiva e
corretiva, fornecimento de pegas, reposi¢do de componentes, substituicdo dos equipamentos em caso de defeitos
irreparaveis, disponibilizacdo de toner, cilindros, kits de manutengdo e demais insumos necessarios ao pleno
funcionamento dos equipamentos, excetuando-se apenas o fornecimento de papel, cuja aquisicdo permanece sob
responsabilidade da Administragdo. Tal modelo elimina a necessidade de realizacdo frequente de procedimentos
licitatorios destinados a aquisicdo de suprimentos e contratagdo de manutengdo especializada, reduzindo
significativamente os custos administrativos envolvidos na gestdo do parque de impressdo. Além disso, possibilita maior
previsibilidade orgamentaria, uma vez que os pagamentos sdo realizados de acordo com a efetiva quantidade de copias
produzidas, permitindo maior controle das despesas publicas e melhor gerenciamento dos recursos financeiros.

Outro aspecto relevante consiste na permanente atualizagdo tecnoldgica dos equipamentos disponibilizados,
garantindo maior velocidade de impressdo, melhor qualidade das reproducdes, menor consumo de energia elétrica,
reducdo da ocorréncia de falhas operacionais e disponibilizacdo de recursos modernos, como digitalizagdo em rede,
impressao frente e verso automatica, gerenciamento eletronico de documentos, impressao segura € monitoramento remoto
dos equipamentos. A contratagdo também proporciona significativa reducdo do tempo de indisponibilidade dos
equipamentos, uma vez que a empresa contratada permanece responsavel pela realizacdo imediata dos atendimentos
técnicos, substituicdo de equipamentos quando necessario e reposi¢do continua dos insumos, assegurando elevados
indices de disponibilidade operacional. Sob a dtica da economicidade, a contratagdo por franquia de copias permite que o
Municipio pague apenas pela producdo efetivamente realizada, eliminando desperdicios decorrentes da aquisi¢do
excessiva de toners, pecas e equipamentos que poderiam permanecer ociosos ou tornar-se tecnologicamente obsoletos.
Esse modelo favorece maior racionalizagdo dos gastos publicos, melhor controle financeiro e maior transparéncia na
execucdo contratual.

A solucdo também contribui para a sustentabilidade ambiental, pois os equipamentos modernos apresentam
maior eficiéncia energética, menor geragdo de residuos e melhor aproveitamento dos insumos. Além disso, a
responsabilidade da contratada pelo recolhimento e descarte ambientalmente adequado de toners, cartuchos, cilindros e
componentes substituidos favorece o cumprimento da Politica Nacional de Residuos Sélidos, instituida pela Lei Federal
n°® 12.305/2010, reduzindo impactos ambientais decorrentes da destinacdo inadequada desses materiais.

Os impactos positivos esperados com a contratagdo sdo amplos e alcangam toda a estrutura administrativa
municipal. Espera-se assegurar a continuidade ininterrupta dos servigos de impressdo, copia e digitalizacdo em todas as
Secretarias Municipais e Prefeitura; aumentar a eficiéncia administrativa mediante disponibilizagdo permanente de
equipamentos modernos ¢ plenamente operacionais; reduzir significativamente as paralisacdes causadas por defeitos
mecéanicos ou indisponibilidade de suprimentos; proporcionar maior agilidade na tramitacdo de processos administrativos;
elevar a qualidade do atendimento prestado aos cidaddos; reduzir custos relacionados a manuten¢do de equipamentos
proprios; racionalizar a utilizacdo dos recursos publicos; ampliar a previsibilidade orgamentdria das despesas com
reprografia; fortalecer os mecanismos de controle e gestdo documental; proporcionar maior produtividade aos servidores
municipais; assegurar suporte técnico especializado durante toda a vigéncia contratual; reduzir desperdicios de insumos e
energia elétrica; promover praticas ambientalmente sustentdveis e garantir maior confiabilidade operacional dos servigos
administrativos.

Dessa forma, resta plenamente demonstrado que a contratagdo da disponibilizagdo de equipamentos de
reprografia por nimero de copias constitui medida indispensavel para assegurar a continuidade das atividades
administrativas da Prefeitura Municipal de Abadia dos Dourados/MG e de suas Secretarias Municipais, proporcionando
ganhos significativos de eficiéncia, economicidade, qualidade, modernizagdo tecnoldgica, sustentabilidade e governanga
publica.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de locacao de
equipamentos multifuncionais de reprografia, mediante remuneracdo por niumero de copias produzidas, por meio da
realizagdo de Pregdo Eletronico, com critério de julgamento pelo menor precgo por item, visando assegurar a continuidade
dos servigos de impressdo, copia e digitalizacdo de documentos necessarios ao funcionamento da Prefeitura Municipal de
Abadia dos Dourados/MG e de suas Secretarias Municipais, garantindo maior eficiéncia administrativa, economicidade,
modernizagdo tecnologica e racionalizagdo dos recursos publicos.

A adog@o do critério de julgamento pelo menor prego por item mostra-se tecnicamente adequada em razdo das
diferencas existentes entre os equipamentos que compdem o objeto da contratagdo. Enquanto um dos itens contempla
equipamentos multifuncionais destinados as atividades de impressdo e coOpia, o outro contempla equipamentos
multifuncionais dotados de scanner integrado, destinados as unidades administrativas que necessitam realizar
digitalizag¢do frequente de documentos. A divisdo em itens amplia a competitividade do certame, possibilita a participacdo
de maior nimero de empresas especializadas, favorece a obtengdo da proposta mais vantajosa para cada grupo de
equipamentos e atende ao principio do parcelamento previsto na Lei Federal n® 14.133/2021.

A contratagdo contempla a disponibilizacdo dos seguintes servicos: locacdo de equipamentos multifuncionais de
reprografia, instalagdo dos equipamentos nos locais indicados pela Administragdo Municipal, configuragdo e integragdo a
rede de computadores, treinamento operacional quando necessario, manutengdo preventiva e corretiva, fornecimento de
toner, reposi¢do de pegas, deslocamento de técnicos, suporte técnico especializado, substituicdo dos equipamentos em
caso de defeitos que impecam seu funcionamento e todos os demais servigos indispensaveis ao perfeito desempenho da
solugdo contratada. Permanecera sob responsabilidade da Administracdo Municipal apenas o fornecimento do papel
utilizado nas impressoes e copias.

O ciclo de vida da contrata¢do terd inicio com a assinatura do contrato e a emissdo da ordem de servigo pela
Administragdo Municipal. Na sequéncia, a contratada devera realizar vistoria técnica, quando necessaria, providenciar a
instalagdo fisica dos equipamentos nas unidades administrativas indicadas, efetuar sua configuragdo, testes operacionais,
conexao a infraestrutura tecnoldgica existente e disponibilizar os equipamentos em perfeitas condi¢cdes de funcionamento,
observando os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia.

Apds a instalagdo, iniciar-se-a4 a fase de operacdo continua dos equipamentos, durante a qual os servidores
municipais utilizaro os servicos de impressdo, copia e, nos equipamentos correspondentes ao Item 002, também os
servigos de digitalizacdo de documentos. A remunerag@o da contratada ocorrera de acordo com a quantidade efetivamente
produzida de copias durante o periodo de execugdo contratual, conforme os quantitativos registrados pelos proprios
equipamentos ¢ conferidos pela fiscalizagdo do contrato.

Durante toda a execugdo contratual, cabera a contratada manter os equipamentos em pleno funcionamento,
realizando manutencao preventiva periddica, manutengdo corretiva sempre que houver falhas, substitui¢do de pecas
desgastadas, fornecimento continuo de toner e demais insumos necessarios ao perfeito funcionamento dos equipamentos,
excetuando-se apenas o papel. Sempre que ocorrer indisponibilidade prolongada de algum equipamento, a contratada
devera providenciar sua substitui¢gdo por outro de caracteristicas técnicas equivalentes ou superiores, de forma a evitar
interrupgdes na prestagdo dos servigos administrativos.

Os equipamentos objeto da contratacdo deverdo atender as especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de
Referéncia, compreendendo, para o Item 001, a disponibilizagdo de 03 (tres) equipamentos multifuncionais destinados
aos servigos de impressdo e copia, com processamento eletrofotografico a seco, leitura por feixe laser duplo, velocidade
minima de 35 paginas por minuto, resolugdo minima de 600 x 600 dpi, impressdo duplex automatica, painel de operagdo
digital, capacidade minima de alimentagdo de 1.200 folhas distribuidas em, no minimo, duas gavetas, suporte ao formato
A3 (11 x 17") e demais caracteristicas técnicas especificadas pela Administragao.

Para o Item 002, deverao ser disponibilizados 04 (quatro) equipamentos multifuncionais com caracteristicas
técnicas equivalentes as previstas para o Item 001, acrescidas da funcionalidade de scanner integrado, permitindo a
digitalizacdo de documentos fisicos em meio eletronico, atendendo as necessidades das Secretarias Municipais que
desenvolvem atividades de protocolo, gestdo documental, arquivamento eletronico, instru¢do de processos
administrativos e demais procedimentos que demandam conversdo de documentos fisicos em arquivos digitais.

A execucdo contratual ocorrerd de forma continua durante toda a vigéncia do contrato, considerando que os
servicos de impressdo, copia e digitalizagdo constituem atividades permanentes ¢ indispensaveis ao funcionamento da
Administragdo Publica Municipal. Os quantitativos de copias previstos possuem natureza estimativa, uma vez que a
demanda podera variar conforme as necessidades de cada Secretaria Municipal ao longo da execucdo contratual, sendo
remuneradas exclusivamente as copias efetivamente produzidas e devidamente aferidas. A unidade de medida adotada
para fins de medi¢do ¢ pagamento serd o nimero de copias efetivamente produzidas, registrado pelos equipamentos e
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conferido pela fiscalizagdo contratual, observando-se os valores unitarios contratados para cada item. Dessa forma, evita-
se o pagamento por servicos ndo executados, garantindo maior controle das despesas publicas, previsibilidade
or¢amentaria e observancia ao principio da economicidade.

Durante toda a execugdo do contrato, a Administragdo Municipal exercera acompanhamento e fiscalizagdo
permanente por intermédio de servidor formalmente designado, competindo-lhe verificar o adequado funcionamento dos
equipamentos, controlar os quantitativos de copias produzidas, acompanhar os atendimentos técnicos, fiscalizar os prazos
de manutengdo, conferir os relatérios de utilizagdo apresentados pela contratada, avaliar a qualidade dos servigos
prestados e promover o atesto necessario para a liquidagdo das despesas.

Eventuais falhas na execug@o contratual, tais como indisponibilidade dos equipamentos, atrasos no atendimento
técnico, falhas de impressdo, defeitos de funcionamento, fornecimento insuficiente de toner, problemas na digitalizagdo,
descumprimento dos prazos de manutengdo ou qualquer outra ocorréncia que comprometa a continuidade dos servigos
deverdo ser corrigidas imediatamente pela contratada, sem qualquer 6nus adicional para a Administragdo Municipal,
sujeitando-se ainda as penalidades previstas no contrato e na legislacdo aplicavel.

Todos os custos necessarios a perfeita execugao do objeto correrdo exclusivamente por conta da contratada,
incluindo fornecimento de equipamentos, transporte, instalagdo, configuracdo, manuten¢do preventiva e corretiva,
deslocamento de técnicos, reposicdo de pecas, fornecimento de toner, mao de obra especializada, tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, comerciais, administrativos, logisticos e quaisquer outras despesas indispensaveis a plena
execucdo contratual.

Considerando tratar-se de servigo continuo e essencial ao desenvolvimento das atividades administrativas da
Prefeitura Municipal de Abadia dos Dourados/MG e suas Secretarias Municipais, a contratagdo proporcionard maior
disponibilidade dos equipamentos, redugdo das interrup¢des dos servigos, atualizagdo tecnolégica permanente,
diminuicdo dos custos de manutencdo, melhoria da gestdo documental, aumento da produtividade dos servidores, maior
controle dos gastos com impressdo e significativa racionalizagdo dos recursos publicos. Ao término da vigéncia
contratual, a Administracdo Municipal realizara avaliacdo do desempenho da contratada, verificando o atendimento das
condic¢des pactuadas, a qualidade dos servigos prestados, a vantajosidade econdmica da contratagdo e a conveniéncia de
eventual prorrogacdo contratual, observados os requisitos previstos no art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Por fim, destaca-se que o ciclo de vida desta contratagdo caracteriza-se pela prestagdo continuada de servigos de
outsourcing de impressdo, ndo envolvendo a incorporacdo de bens ao patrimdénio municipal, uma vez que os
equipamentos permanecerdo de propriedade da contratada durante toda a vigéncia contratual. Esse modelo reduz os riscos
de obsolescéncia tecnologica, elimina custos relacionados @ manutengdo de equipamentos proprios, assegura atualizagédo
tecnologica continua e apresenta-se como a alternativa mais eficiente, econémica e adequada para atender as necessidades
permanentes de reprografia da Prefeitura Municipal de Abadia dos Dourados/MG e de suas Secretarias Municipais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Justificativa da Exigéncia dos Documentos de Qualificacio Técnica

A exigéncia de apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado justifica-se pela necessidade de a Administragdo Municipal verificar se a licitante possui experiéncia anterior na
execucdo de servicos compativeis com o objeto da contratagdo, demonstrando aptiddo técnica e operacional para o
adequado cumprimento das obrigagdes contratuais.

A prestagdo de servigos continuados de locacdo de equipamentos multifuncionais de reprografia, com
remuneragdo por nimero de copias efetivamente produzidas, envolve ndo apenas a disponibilizagdo dos equipamentos,
mas também a instalac¢do, configuragdo, manutengdo preventiva e corretiva, fornecimento continuo de toner, reposicdo de
pecas e componentes, assisténcia técnica especializada e atendimento tempestivo as solicitagdes da Administragdo,
exigindo estrutura operacional adequada, equipe técnica qualificada e capacidade logistica para assegurar a continuidade
dos servigos.

Dessa forma, a comprovagdo de experi€ncia anterior na execucdo de servigos compativeis constitui medida
necessaria para reduzir os riscos de inexecucdo contratual, minimizar interrup¢des nas atividades administrativas e
assegurar que a futura contratada possua capacidade técnica, operacional e gerencial para atender as demandas da
Prefeitura Municipal de Abadia dos Dourados/MG durante toda a vigéncia do contrato.

4.2 Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os
requisitos constantes no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

4.3 Indicaciao de marcas ou modelos
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Na presente contratagdo nao serd indicado marcas ou modelo(s) para a prestacao dos servigos.
4.4 Davedacao de utilizacdo de marca/produto na execu¢io do servico

Para a contratacdo do objeto ndo havera vedagdo ou restricdes com relacdo ao emprego de marca ou produto de
bens empregados em sua execugao.

4.5 Da exigéncia de carta de solidariedade

Nao sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante na prestagdo dos servigos.
4.6 Da exigéncia de amostra

Nao havera exigéncia de amostra na prestagao dos servigos.
4.7 Subcontratacio

Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
4.8 Garantia da contratacao

Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
4.9 DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

Nao poderao disputar esta licitacio:

L. aquele que ndo atenda as condi¢des do Edital e seu(s) anexo(s);

1L pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sang@o que lhe foi imposta;

1I1. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

IVv. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

V. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

VL agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

VIIL. Consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constitui¢dol; empresas que estiverem em
recuperagao judicial, processo de faléncia ou sob o regime de concordata, concurso de credores, dissolugao ou liquidag@o,
Ressalva: E possivel a participagdo de empresas em recuperagio judicial, desde que amparadas com certiddo emitida pela
instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar de
procedimento licitatorio nos termos da Lei n°. 14133/2021. (TCU, Ac. 8.271/2011-2* Camara, Dou de 04/10/2011);

VIIL Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condig¢ao;

IX. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente publico
do o6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do
art. 9° da Lein® 14.133, de 2021.

O impedimento de que trata o item II serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

Em licitagdes e contratagdes realizadas no dmbito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da

! NE - Justificativa para Vedagdo de Consércio: Considerando que é ato discricionario da Administragdo diante da avaliagdo de conveniéncia e
oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas com potencial técnico, profissional e operacional
suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a vedacdo de participagdo de
empresas em “consorcio” no Pregdo em tela.
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contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Para todos os itens desta licitacao, a participacio é exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

5.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Diretrizes Gerais da Execucio

A execugdo do objeto compreendera a prestagdo continuada dos servigos de locacdo de equipamentos
multifuncionais de reprografia, mediante remuneracdo por nimero de copias efetivamente produzidas, destinados ao
atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Abadia dos Dourados/MG e de suas Secretarias Municipais.

A prestacdo dos servicos deverd ocorrer de forma continua, ininterrupta e eficiente durante toda a vigé€ncia
contratual, garantindo a disponibilidade permanente dos equipamentos e o pleno atendimento das demandas de
impressao, copia e digitalizacdo de documentos.

A contratacdo compreenderd a disponibilizacdo dos equipamentos, transporte, instalacdo, configuracao,
integracdo a infraestrutura tecnoldgica existente, testes operacionais, manutengdo preventiva e corretiva, fornecimento de
toner, reposicdo de pegas, componentes ¢ materiais necessarios ao funcionamento dos equipamentos, assisténcia técnica
especializada, substitui¢do de equipamentos quando necessaria e todos os demais servigos indispensaveis a perfeita
execucdo contratual.

Permanecera sob responsabilidade exclusiva da Administragdo Municipal apenas o fornecimento do papel
utilizado nas impressoes e copias.

Todos os equipamentos deverdo permanecer em perfeito estado de funcionamento durante toda a execugdo
contratual, atendendo integralmente as especificagdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia.

5.1.2 Implantacio da Solugao

Apb6s a assinatura do contrato e emissdo da Ordem de Servigo, a contratada devera iniciar imediatamente a
implantacdo da solucdo. A implantagdo compreendera, no minimo:

a) planejamento da instalagao;

b) transporte dos equipamentos;

c) entrega nos locais indicados pela Administragdo;
d) instalagdo fisica;

e) configuracdo operacional,

f) instalagd@o de drivers e softwares necessarios;

2) integragdo a rede logica quando necessaria;

h) parametrizagdo das fun¢des dos equipamentos;
1) realizagdo de testes operacionais;

j) entrega dos equipamentos aptos para utilizagao.

Toda a implantag@o devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da Ordem
de Servico.

5.1.3 Instalacdo dos Equipamentos

A instalagcdo serd realizada exclusivamente por profissionais qualificados da contratada. A contratada sera
responsavel por:

o transporte dos equipamentos;
o descarregamento;

. movimentagao interna;

° montagem,

. posicionamento definitivo;
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ligacdo elétrica;

configuracdo técnica,

configuracao de rede;

instalago de drivers;

parametrizacdo das fungdes de impressio, copia e digitalizacao;

testes completos de funcionamento.

Nao serda admitida a entrega de equipamentos sem instalacdo completa. Os equipamentos somente serdo
considerados entregues apos estarem plenamente operacionais.

5.1.4 Configuracao

A contratada devera configurar cada equipamento conforme as necessidades da unidade administrativa. Quando
necessario devera realizar:

configuracao TCP/IP;

instalacdo em rede;
compartilhamento de impressao;
configuracdo de scanner;
configuracdo de usuarios;
configuracdo de duplex automatico;
configuracdo das bandejas;

ajuste de resolugdo;

configuracdo dos tamanhos de papel.

Todos os testes deverdo ser acompanhados pelo fiscal do contrato.

5.1.5 Testes Operacionais

Apo6s concluida a instalacdo, a contratada realizard testes completos de funcionamento. Os testes deverdo
contemplar, no minimo:

impressdo monocromatica;
copia simples;

copia frente e verso;
impressdo frente e verso;
alimentag@o automatica;
alimentag@o manual;
funcionamento das gavetas;
funcionamento do alimentador automatico;
qualidade da impressao;
velocidade operacional;
leitura dos contadores;
digitaliza¢do (Item 02);

comunicagdo em rede.

Somente apds aprovacdo dos testes o equipamento sera considerado recebido provisoriamente.

5.1.6 Execucio do Item 01
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O Item 01 compreende a disponibilizagdo de equipamentos multifuncionais destinados aos servigos de impressao
e copia.
Os equipamentos deverdo permanecer permanentemente disponiveis durante toda a vigéncia contratual.

A contratada sera responsavel pelo perfeito funcionamento dos equipamentos, garantindo qualidade de
impressdo, estabilidade operacional e atendimento imediato as demandas administrativas. Sempre que ocorrer falha
operacional, devera ser iniciado imediatamente o procedimento de manutengao.

5.1.7 Execucio do Item 02

O Item 02 compreendera equipamentos multifuncionais com scanner integrado. Além das fung¢des previstas para
o Item 01, os equipamentos deverdo possibilitar:

o digitalizagdo monocromatica;

o digitalizagao colorida;

o digitalizag¢do para PDF;

o digitaliza¢do para imagem;

. digitalizag@o para pasta de rede, quando configurada pela Administragao.

Os recursos deverdo permanecer disponiveis durante toda a execugdo contratual.
5.1.8 Manutencio Preventiva

A contratada executara manuteng@o preventiva periodica. A manutengdo compreenderad, entre outros:

o limpeza interna;

o limpeza externa;

o limpeza dos sensores;

. limpeza optica;

. limpeza do scanner;

. limpeza das unidades de impressao;
. inspe¢do dos componentes;

. lubrificagdo quando aplicavel,

o regulagens;

. calibracdo;

. atualizacdo de firmware;

. testes de funcionamento;

o substitui¢do preventiva de componentes sujeitos ao desgaste.

As manutengdes deverdo ocorrer sem comprometer o funcionamento dos setores administrativos.
5.1.9 Manutencao Corretiva

Sempre que houver falha, defeito ou redu¢ao do desempenho operacional dos equipamentos, a contratada devera
executar manutencao corretiva. O atendimento compreendera:

o diagnostico;

. desmontagem;

o substitui¢do de componentes;
o regulagem;

o testes;
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. retorno do equipamento ao funcionamento normal.

Caso a solugdo ndo seja possivel no local, a contratada devera disponibilizar equipamento substituto equivalente
ou superior.

5.1.10 Fornecimento de toner, pecas e componentes

A contratada sera integralmente responsavel pelo fornecimento de todos os toners, cilindros, unidades de
imagem, fusores, rolos, placas eletronicas, sensores, kits de manuten¢do, componentes mecanicos, componentes
eletronicos e quaisquer outras pegas ou materiais necessarios ao perfeito funcionamento dos equipamentos durante toda a
vigéncia contratual.

Os suprimentos deverdo ser compativeis com os equipamentos disponibilizados, garantindo qualidade de
impressdo, desempenho operacional e vida util dos equipamentos, sendo vedada a utilizagdo de materiais que
comprometam o funcionamento ou ocasionem danos aos equipamentos.

A reposicao dos toners e demais componentes devera ocorrer de forma preventiva, antes do seu esgotamento, de
modo a evitar interrupgdes na prestacdo dos servicos.

Em nenhuma hipotese havera cobranga adicional pelo fornecimento de toner, pecas, componentes ou mao de
obra técnica, considerando que todos esses custos encontram-se compreendidos no valor contratado.

O fornecimento de papel sera de responsabilidade exclusiva da Administragdo Municipal.
5.1.11 Substitui¢io dos equipamentos

Sempre que o equipamento apresentar falhas recorrentes, desempenho insuficiente, indisponibilidade prolongada
ou impossibilidade de reparo dentro do prazo estabelecido neste Termo de Referéncia, a contratada devera substitui-lo por
outro equipamento de caracteristicas técnicas equivalentes ou superiores.

A substitui¢do devera ocorrer sem qualquer custo adicional para a Administragdo e compreendera transporte,
instalagdo, configuragdo, testes operacionais e disponibilizacdo imediata do equipamento substituto.

A Administracdo poderd exigir a substituicdo definitiva dos equipamentos que apresentarem sucessivas
ocorréncias de manutengao corretiva, baixo desempenho operacional ou elevado indice de indisponibilidade.

5.1.12 Atendimento técnico

A contratada devera disponibilizar canal permanente para abertura de chamados técnicos durante todo o horario
de expediente da Administracdo Municipal.

O atendimento podera ser iniciado remotamente quando tecnicamente possivel.

Nao sendo possivel solucionar o problema remotamente, devera ser realizado atendimento presencial por técnico
qualificado.

Cada atendimento devera gerar Ordem de Servigo contendo, no minimo:
I — identifica¢do do equipamento;
II — local da instalagdo;
III — data e horario da abertura do chamado;
IV — descricao da ocorréncia;
V — procedimentos executados;
VI — pecas substituidas;
VII — horario de conclusio;
VIII — identificagdo do técnico responsavel;
IX — assinatura do servidor responsavel pelo acompanhamento.
5.1.13 Relatorios mensais
Até o quinto dia util do més subsequente, a contratada devera apresentar relatorio mensal contendo, no minimo:
I — identificag@o de todos os equipamentos;

II — unidade administrativa onde estdo instalados;
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IIT — nimero patrimonial ou nimero de identificacdo do equipamento;

IV — leitura inicial do contador;

V — leitura final do contador;

VI — quantitativo de copias produzidas;

VII — quantitativo de digitalizagdes, quando disponivel;

VIII — chamados técnicos registrados;

IX — tempo de atendimento;

X — manutengdes preventivas realizadas;

XI — manutengdes corretivas realizadas;

XII — pegas substituidas;

XIII — fornecimento de toner realizado;

XIV — disponibilidade operacional dos equipamentos.

Os relatorios servirdo como instrumento de fiscalizagdo da execugao contratual.
5.1.14 Medicao dos servicos

A medigao ocorrera mensalmente.

A quantidade de copias faturadas sera obtida mediante leitura dos contadores internos dos equipamentos.

A fiscalizagdo realizara conferéncia dos quantitativos apresentados pela contratada.

Havendo divergéncia entre os registros apresentados e aqueles verificados pela fiscalizagdo, prevalecerdo os
quantitativos efetivamente aferidos pela Administragao.

Somente serdo remuneradas as copias efetivamente produzidas.

Nao serdo admitidos pagamentos relativos a equipamentos indisponiveis, servicos ndo executados ou
quantitativos sem comprovagao.

5.2 Condicdes de execucio do objeto

A execugdo dos servicos devera observar rigorosamente as especificacdes técnicas constantes neste Termo de
Referéncia, na proposta apresentada pela contratada e no contrato.

Os equipamentos deverdo permanecer instalados nos locais indicados pela Administragdo durante toda a
vigéncia contratual, sendo vedada sua retirada sem autorizagao expressa do fiscal do contrato.

Todos os equipamentos deverdo permanecer em perfeito estado de funcionamento, limpeza, conservacgéo e
seguranga operacional.

A contratada devera manter equipe técnica qualificada e em quantidade suficiente para atendimento das
demandas da Administragao.

Todas as despesas relativas ao transporte, instalagdo, configuragdo, manutengdo preventiva, manutenc¢io
corretiva, substitui¢do de equipamentos, fornecimento de toner, pecas, componentes, deslocamento de técnicos, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais custos necessarios a perfeita execugdo contratual
correrdo exclusivamente por conta da contratada.

A Administracdo disponibilizard apenas espaco fisico adequado, pontos de energia elétrica, infraestrutura logica
quando necessaria e o papel destinado as impressoes.

Durante toda a execucdio contratual, a contratada devera observar rigorosamente as normas técnicas do
fabricante, as normas de seguranca do trabalho e a legisla¢do aplicavel.

A contratada respondera integralmente por quaisquer danos causados aos equipamentos, as instalagdes publicas
ou a terceiros decorrentes da execugdo dos servigos.

Na execugdo do Item 02, que contempla equipamentos com scanner integrado, a contratada devera assegurar a
confidencialidade das informagdes eventualmente acessadas durante atividades de manutengdo ou suporte técnico,
observando integralmente a Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD), sendo
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vedada a reproducdo, armazenamento, divulgacdo ou utilizacdo de documentos pertencentes a Administracdo Municipal
sem autorizacao formal.

O fiscal do contrato acompanhard permanentemente a execugdo dos servicos, podendo realizar inspegdes,
solicitar esclarecimentos, determinar corregdes, exigir substituicdo de equipamentos, conferir relatérios de produgdo e
verificar o cumprimento dos niveis minimos de servigo estabelecidos neste Termo de Referéncia.

O descumprimento das obrigacdes contratuais, dos prazos de atendimento, dos niveis minimos de
disponibilidade ou das demais condigdes estabelecidas sujeitara a contratada as sangdes administrativas previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021, sem prejuizo da obrigacdo de reparar integralmente os prejuizos eventualmente causados a
Administragdo Municipal.

Ao término da vigéncia contratual, a contratada deverd retirar todos os equipamentos no prazo fixado pela
Administragdo, restaurando os locais de instalagdo as condigdes originais, sem qualquer 6nus para 0 municipio e sem
causar interrupgao indevida das atividades administrativas até a efetiva desmobilizacdo da solucao.

5.3 Prazos para a execucao dos servicos
A execucao dos servicos observara os seguintes prazos maximos:

I — Disponibilizacao, entrega, instalacdo, configuracao e testes operacionais dos equipamentos: até¢ 10 (dez) dias
uteis, contados do recebimento da Ordem de Servigo emitida pela Administragdo Municipal.

IT — Inicio da prestagdo dos servicos: imediatamente apds a conclusdo da instalacdo, configuragdo e aprovacdo
dos testes operacionais realizados pela fiscalizagdo do contrato.

IIT — Atendimento inicial aos chamados técnicos: em até 8 (oito) horas uteis, contadas do registro do chamado
pela Administrag@o.

IV — Comparecimento de técnico ao local (quando necessario): em até 24 (vinte e quatro) horas uteis apos a
abertura do chamado.

V — Conclusdo da manutengdo corretiva: em até 48 (quarenta e oito) horas tuteis, contadas do registro do
chamado.

VI — Substituicdo de equipamentos que ndo possam ser reparados no prazo estabelecido: em até 48 (quarenta e
oito) horas uteis, mediante disponibiliza¢do de equipamento com caracteristicas técnicas iguais ou superiores as do
equipamento substituido.

VII — Reposigdo de toner, pecas, componentes ou demais insumos necessarios ao funcionamento dos
equipamentos: em até 24 (vinte e quatro) horas uteis, quando identificada a necessidade de reposi¢do, de forma a ndo
comprometer a continuidade dos servigos.

VIII — Execugdo da manutengdo preventiva: devera ser realizada periodicamente, conforme cronograma
elaborado pela contratada e aprovado pela fiscalizagdo, preferencialmente em horarios que ndo comprometam o
funcionamento das unidades administrativas.

IX — Apresentagdo do relatorio mensal de utilizacdo dos equipamentos: até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao da prestacdo dos servigos, contendo as leituras dos contadores, quantitativos de copias produzidas,
manutengdes realizadas, substituicdes de pecas, fornecimento de toner e demais informagdes necessarias a fiscalizagdo e
medicao contratual.

5.4 Materiais e mao de obra a serem disponibilizados

Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar mao de obra qualificada, bem
como 0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

5.5 Especificacdes da garantia, manutencio e/ou assisténcia técnica.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).

5.6 Contrato

O licitante vencedor terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para
assinar o Termo de Contrato sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no Edital.
Alternativamente a convocacdo para comparecer perante a Secretaria Municipal de Fazenda, situada na Rua Dr. Calil
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Porto, 380, no Centro da Cidade de Abadia dos Dourados-MG, para a assinatura do Termo de Contrato, ou o aceite da
Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja aceito e
assinado no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu recebimento, podendo ser prorrogado, por igual
periodo, mediante solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagdo das condigdes de habilitagdo. Na hipotese de o vencedor
da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a
Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apos a comprovacdo dos requisitos para habilitagéo,
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagéo, assinar o contrato.

5.7 Recebimento

As condi¢des de recebimento dos servigos sdo as seguintes de acordo com o artigo 60 inciso I, do Decreto
Municipal 10.892 de 28 de dezembro de 2023:

e provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado de término da execugao;

e definitivamente, apds prazo de observacao ou vistoria, que ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias, salvo
em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convocatério ou no contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as normas da Lei
n°® 14.133, de 2021 e o Decreto n° 10.892, que regulamenta a Lei Federal n® 14.133/2021, Lei de Licitagdes ¢ Contratos
Administrativos, no &mbito do executivo municipal, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O orgao ou entidade podera convocar a pessoa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o -Orgdo ou entidade poderd convocar a pessoa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizag@o, que conterd informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

No ambito da Prefeitura Municipal de Abadia dos Dourados-MG, foi publicado o Decreto n° 10.892, que
regulamenta a Lei Federal n°® 14.133/2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, no ambito do executivo
municipal e Portaria n° 01/2026, que designa agentes publicos em fun¢do do principio da segregacdo de fungdes. Por este
Decreto ficou designado como gestor de contratos, a servidora Ana Luiza Cenisio Teixeira de Queiroz, matricula n® 1823
e como fiscal de contrato a servidora Tauana Pereira Borges, matricula 1827.

A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da Contratada por quaisquer
irregularidades, ou ainda resultante de imperfeigdes técnicas, vicio redibitorio e, na ocorréncia deste, ndo implica em
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes e prepostos.

O Contratante reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o objeto do presente contrato, se considerado em
desacordo ou insuficientes, conforme os termos discriminados na proposta da Contratada.

6.1 Das obrigacoes das partes

Sao obrigacdes da Contratante:

o Comunicar imediatamente a contratada as irregularidades manifestadas na execugdo do contrato,
informando, apés, a contratante tal providéncia;

. Fornecer a Contratada todos os esclarecimentos e informagdes necessarias para a execu¢do do objeto;

. Enviar a Autorizagdo de fornecimento a Contratada;

o Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com as especificagdes

constantes do Termo de Referencia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;
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. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

. Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através da Secretaria Municipal
Solicitante;

o Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos;

o A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com

terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdencidrios através dos
documentos pertinentes;

. Paralisar ou suspender a qualquer tempo a execucdo do contrato, de forma parcial ou total, mediante
pagamento Unico e exclusivo dos servigos/materiais prestados/fornecidos;

. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Contrato.

Sao obrigacoes da Contratada:

o A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:
o Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes

neste Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarfio as indica¢des dos
servigos prestados;

o Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

. Assegurar ao Contratante o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer
servigo/produto que nao esteja de acordo com as normas e especificagdes técnicas recomendadas neste documento;

. Refazer, as suas expensas, dentro do prazo determinado pela contratante, os servigos que a juizo da
fiscalizagdo tenham sido mal executados;

o Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
prestagdo do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagio;

o Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

. Indicar preposto para representd-la durante a vigéncia do contrato;

. Considerar que a acdo da fiscalizagdo do Contratante ndo exonera a Contratada de suas
responsabilidades contratuais;

. Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto do Orgdo, devendo substituir

imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa ordem dos servigos prestados ao Municipio
de Abadia dos Dourados — MG;

. Acatar todas as orientacdes do Municipio de Abadia dos Dourados - MG, emanadas pelo fiscal,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagoes
formuladas;

o Substituir o empregado que causar embaraco a boa execucgdo dos servicos;

Permitir livre acesso da fiscalizago, pelo Municipio;

Obedecer a legislagdo Ambiental,

Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;
Responsabilizar-se pela orientagdo dos empregados a servico da execucdo do objeto, a fim de garantir a
sua qualidade, de acordo com as normas técnicas adequadas e em estrita observancia a legislacdo federal, estadual e
municipal aplicaveis;

. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
pela contratante;

o Cumprir rigorosamente os prazos pactuados;

o Nao ceder ou subcontratar, inteira ou parcialmente, os direitos e obrigacdes deste objeto ou os dele
resultantes;

. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de

aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;
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. Responsabilizar-se pelos tributos federais, estaduais ou municipais, que porventura incidam ou venham
a incidir sobre o contrato, bem como pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios, taxas, impostos e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a execugdo deste objeto;

o Manter em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas no edital, em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n° 14.133/21;

o Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovagdo de cumprimento das obrigagdes
tributarias e sociais, legalmente exigiveis;

o Submeter-se as normas e determinagdes do Contratante no que se referem a execug@o do objeto;

o Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior

(art. 137,11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para

pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do contratante;

o Cumprir todas as normas regulamentares sobre a medicina e seguranga do trabalho;

o Alocar os empregados necessarios, com habilitacio e conhecimento adequados, ao perfeito

cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas ¢ utensilios demandados,
cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

o Providenciar a imediata corre¢ao das deficiéncias apontadas pela contratante, nos termos do contrato;

. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e supressoes até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial, atualizado, do contrato;

. Executar o objeto através de pessoas idoneas e devidamente capacitadas, responsabilizando-se por
negligéncia, imprudéncia e impericia por parte de seus empregados;

. Paralisar por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

o Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos;

o Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudancas que
fujam as especificagdes contratadas;

o Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

. Responsabilizar-se integralmente pelas despesas com transporte e quaisquer outras adicionais referentes

ao objeto contratado, de natureza direta e indireta decorrentes do cumprimento de suas obrigagdes, sem qualquer 6nus
adicional para a Contratante, incluidos tributos, contribuigdes e seguros;

. Arcar com todas as despesas necessarias com o pessoal na execucdo dos servigos, tais como:
remuneracdo, transporte, alimentacao, hospedagem, seguro contra acidente de trabalho e responsabilidade civil por danos
a terceiros;

o A contratada devera atender a legislagdo vigente, quando aos aspectos ambientais, trabalhistas, de
seguranca, medicina ¢ saude do trabalhador e todas as demais afeitas ao campo de trabalho dos servigos dessa
contratagdo, bem como as normas técnicas brasileiras existentes;

o A inadimpléncia da Contratada com referéncia dos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais, nao
transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato;
. A Contratada deverd disponibilizar os equipamentos multifuncionais nos locais indicados pela

Administracdo Municipal, realizando o transporte, entrega, instalacdo, configuracao, integracdo a rede quando necessaria,
testes operacionais e demais procedimentos indispensaveis para coloca-los em pleno funcionamento dentro do prazo
estabelecido;

. A Contratada devera fornecer equipamentos em perfeito estado de funcionamento, conservacio e
desempenho, atendendo integralmente as especificagdes técnicas minimas exigidas, garantindo a qualidade dos servigos
de impressao, copia e digitalizagdo, quando aplicavel;

o A Contratada devera assegurar a continuidade da prestagdo dos servigos durante toda a vigéncia
contratual, mantendo os equipamentos disponiveis para utilizagdo e adotando todas as medidas necessarias para evitar
interrupgdes ou paralisagdes das atividades administrativas;

. A Contratada deverd executar, sem qualquer 6nus adicional para a Administracdo, os servicos de
manuten¢do preventiva e corretiva dos equipamentos, realizando inspe¢des periddicas, regulagens, limpezas, calibracdes,
substituicdo de pecas desgastadas e demais procedimentos necessdrios para assegurar o pleno funcionamento dos
equipamentos;
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° A Contratada devera fornecer todos os toners, pecas, componentes, kits de manutencdo, acessorios e
materiais necessarios ao funcionamento dos equipamentos, excetuando-se apenas o fornecimento de papel, que sera de
responsabilidade da Administragdo Municipal,

o A Contratada devera substituir, as suas expensas, qualquer equipamento que apresente defeitos
recorrentes, desempenho insatisfatorio ou impossibilidade de reparo dentro do prazo estabelecido, disponibilizando outro
equipamento com caracteristicas técnicas iguais ou superiores, sem prejuizo da continuidade dos servigos;

. A Contratada devera disponibilizar assisténcia técnica especializada durante toda a execucdo contratual,
mantendo canais de atendimento para registro de chamados e observando os prazos de atendimento e solugdo
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

. A Contratada devera manter equipe técnica devidamente qualificada e em numero suficiente para
atender as demandas da Administracdo, responsabilizando-se pela capacitagdo, supervisdo e atuacdo de seus empregados
e prepostos;

. A Contratada devera realizar os atendimentos técnicos com utilizagdo de ferramentas adequadas, pecas
compativeis e procedimentos recomendados pelo fabricante, garantindo a seguranca e a confiabilidade dos equipamentos;
. A Contratada devera apresentar, mensalmente, relatério contendo a identificagdo dos equipamentos,

leitura inicial e final dos contadores, quantidade de copias produzidas, registros de manutencgdo, substituicdo de pegas,
fornecimento de toner e demais informagdes necessarias ao acompanhamento da execugdo contratual;

o A Contratada devera responsabilizar-se por todos 0s custos necessarios a execugdo do objeto, incluindo
transporte, instalacdo, configuracdo, manutencdo, assisténcia técnica, mao de obra, deslocamento de técnicos,
fornecimento de toner, pecas, componentes, ferramentas, equipamentos auxiliares, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e demais despesas decorrentes da contratacao;

o A Contratada devera garantir a confidencialidade e o sigilo das informag¢des e documentos a que tiver
acesso em razao da execugdo dos servicos, observando integralmente as disposi¢des da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei
Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD), sendo vedada a reprodugdo, divulgacdo ou utilizagdo de quaisquer
informacoes sem autorizacao da Administragao;

o A Contratada devera retirar os equipamentos ao término da vigéncia contratual ou quando determinado
pela Administragdo, promovendo sua desinstalagdo e remogdo sem causar danos as instalagdes publicas e sem qualquer
custo adicional para o municipio;

o Cumprimento das demais clausulas previstas neste Termo de Referéncia ou ainda na legislagéo
pertinente.

6.2 Obrigacdes referentes a LGPD

. A Contratada compromete-se a cumprir integralmente as disposi¢des da Lei Federal n° 13.709, de 14
de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como toda a legislacdo vigente aplicavel ao
tratamento de dados pessoais eventualmente envolvidos na execugdo do objeto contratual.

o Na execugdo dos servicos, a Contratada devera adotar medidas técnicas, administrativas e
organizacionais adequadas para proteger os dados pessoais e informagdes eventualmente acessados, transmitidos,
armazenados ou tratados em decorréncia da prestacdo dos servicos, de modo a garantir sua confidencialidade, integridade,
disponibilidade e seguranga, prevenindo acessos ndo autorizados, vazamentos, perdas, destrui¢des, alteracdes ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito.

o A Contratada devera utilizar os dados e informacdes disponibilizados pela Contratante exclusivamente
para a execugdo do objeto contratado, sendo vedada sua utilizagdo para finalidade diversa daquela prevista no contrato,
bem como sua divulgagdo, compartilhamento ou disponibilizagdo a terceiros sem prévia autorizagdo da Administragdo e
sem respaldo legal.

o A Contratada deverd garantir que seus empregados, representantes, prepostos, colaboradores e
eventuais subcontratados autorizados observem rigorosamente o dever de sigilo e confidencialidade das informacgdes as
quais tenham acesso em razao da execugdo contratual, permanecendo tal obrigagdo mesmo apds o término da vigéncia do
contrato.

o Caso ocorra qualquer incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos dados
pessoais tratados no ambito da contratagdo, a Contratada devera comunicar formalmente a Contratante imediatamente
apos tomar conhecimento do fato, informando, no minimo, a natureza do incidente, os dados afetados, os riscos
envolvidos, as medidas corretivas adotadas e as agdes implementadas para mitigacdo dos danos.

] A Contratada devera cooperar integralmente com a Administragdo Municipal no atendimento de
solicitacdes formuladas pelos titulares dos dados, pela Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados — ANPD, pelos 6rgios
de controle ou por autoridades competentes, quando relacionadas ao objeto contratado.

° Encerrada a vigéncia contratual, a Contratada devera, observadas as hipoteses legais de retencdo
obrigatéria, eliminar, devolver ou promover a destinagdo adequada dos dados pessoais eventualmente tratados em
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decorréncia da execugdo do contrato, mediante solicitagdo da Contratante.

] A Contratada respondera integralmente pelos danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos
causados a Administragdo, aos titulares dos dados ou a terceiros em decorréncia do descumprimento das disposi¢cdes da
LGPD, sem prejuizo da aplica¢ao das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

o Considerando a natureza do objeto, a eventual divulgacdo de informagdes constantes dos atos
administrativos encaminhados para publicacdo devera observar rigorosamente os principios da finalidade, adequagdo,
necessidade, transparéncia e seguranga previstos na Lei Geral de Prote¢do de Dados, cabendo a Contratada limitar-se a
publicacdo das informagdes estritamente necessarias ao atendimento das exigéncias legais e administrativas pertinentes.

7. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
7.1 Comete infragcdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

7.1.1 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

7.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

] ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

] recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

o pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

o apresentar proposta em desacordo com as especifica¢des do edital;

7.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administragao;

7.1.4 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacao

7.1.5 fraudar a licitagdo

7.1.6 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

] apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

7.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

7.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

7.2 Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

7.2.1 adverténcia;

7.2.2 multa;

7.2.3 impedimento de licitar ¢ contratar e

7.2.4 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da

punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

7.3 Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

7.3.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

7.3.2 as peculiaridades do caso concreto

733 as circunstancias agravantes ou atenuantes

7.3.4 os danos que dela provierem para a Administragao Publica
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7.3.5 a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgdos de controle.

7.3.6 A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicagéo oficial.

7.3.7 Para as infra¢des previstas nos itens 7.1.1, 7.1.2 ¢ 7.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

7.3.8 Para as infragdes previstas nos itens 7.1.4, 7.1.5, 7.1.6, 7.1.7 ¢ 7.1.8, a multa serd de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

7.4 As sangdes de adverténcia, impetrar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser
aplicad*as, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

7.5 Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

7.6 A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.3, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

7.7 Podera ser aplicada ao responsavel a san¢ao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 7.1.4, 7.1.5, 7.1.6, 7.1.7 ¢ 7.1.8, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos itens 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a
sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.°
14.133/2021.

7.8 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 7.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade
promotora da licitagao.

7.9 A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo de responsabilizacdo a ser
conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

7.10 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento
dos autos.

7.11 Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sangdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

7.12 O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decis@o recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

7.13 A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral dos danos causados.

8. DA RESCISAO

O contrato podera ser rescindido unilateralmente total ou parcialmente nos casos previstos na Lei n° 14.133
de 1° de abril de 2021. Na hipotese de a rescisdo ser procedida por culpa da CONTRATADA, fica o
CONTRATANTE autorizado a reter os créditos que a que tem direito, até o limite do valor dos prejuizos
comprovados.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagfo, na modalidade
Pregdo, sob a forma eletronica, com adogéo do critério de julgamento pelo menor prego por item.

Péagina 20 de 23



PREFEITURA MUNICIPAL DE ABADIA DOS DOURAD

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.593.111/0001-14

9.2 Habilitacio

Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133. de 2021.

Serfo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes
a Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por constar no proprio documento que é
valido para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de Regularidade do FGTS, quando o licitante tenha o
recolhimento dos encargos centralizado, devendo, desta forma, apresentar o documento comprobatoério de autorizagio
para a centralizagao.

O(s) licitantes vencedor (es) deverdo encaminhar a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de
habilitagao:

. Ato Constitutivo;

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede ou;

b) Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e alteracdes em Vigorz, devidamente registradas e
arquivadas na reparticdo competente, para as Sociedades Comerciais, e, em se tratando de Sociedades por Agdes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, ou;

c) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio, ou;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, ¢ ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

e) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, ou;

f) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

] Prova de Inscricio no CNPJ. O documento devera ser expedido no maximo 90 (Noventa) dias antes
da data do recebimento dos envelopes;

] Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitida pela
Caixa Economica Federal em vigor;

] Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT
conforme lei 12.440, de 07 de julho de 2011, em vigor;

] Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, incluindo os Débitos
Previdenciarios, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, em
vigor;

. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante
apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado em vigor;

. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, mediante
apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

] Certidao de negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante. Caso
o documento ndo declare sua validade somente sera aceito documento expedido no maximo 90 (noventa) dias antes da
data do certame;

2 NE - O contrato social consolidado dispensa a apresentagdo do contrato original e das alteragcdes anteriores, devendo ser apresentadas
alteragdes posteriores ainda nao consolidadas.
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] Alvara de Licenca e Funcionamento, em vigor;
° Documento atestando a capacidade técnica, profissional e operacional, emitido por pessoa

juridica de direito publico, ou privado, que comprove que a pessoa ja tenha prestado servicos compativeis com o
objeto solicitado;

] Certiddo Simplificada, Ou Simplificada Digital da Junta Comercial, com data de emissdo maxima
de 90 (Noventa) dias, para fins de comprovagao da condi¢do de Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP).

9.3 DECLARACOES:

° estd ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatdrio;

o nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da

Constituicao;

. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

o cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas

O objeto social descrito no ato constitutivo referente a habilitacdo devera possuir ramo de atividade
compativel ao objeto licitado. Qualquer informacdo incompleta ou inveridica constante dos documentos apresentados
apurada pelo (a) Pregoeiro (a), mediante simples conferéncia ou diligéncia, implicara na inabilitacdo da respectiva
licitante e envio dos documentos para o M.P.M.G(Ministério Publico de Minas Gerais), para apuragdo, se possivel,
de pratica delituosa, conforme lei 14.1433/21.

Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declara¢do de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei
€ em outras normas especificas.

O licitante devera apresentar, sob pena de desclassifica¢do, declaragdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas. A habilitagdo sera verificada por meio eletrénico,
no site da Licitanet.

Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a
lei expressamente o exigir.

10. PAGAMENTO

0] pagamento sera efetuado em até 30 (trinta)
dias, contados da data de entrega e recebimento dos servigos, mediante aprovacéo da Secretaria Municipal Solicitante
e apresentacdo dos documentos fiscais.

Caso ocorra, a qualquer tempo, a rejeicdo dos servicos, o prazo de pagamento serd descontinuado e
reiniciado apés a corregdo pela Contratada.

Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da Contratada, o decurso de prazo
para pagamento sera interrompido, reiniciando a contagem a partir da data em que estas forem cumpridas, caso em
que ndo sera devida atualizagdo financeira.

Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, aquela sera devolvida a
licitante vencedora, pelo representante do Municipio de Abadia dos Dourados - MG e o pagamento ficarad pendente
até que aquela providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
regularizacdo da situacdo ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para o Municipio de
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Abadia dos Dourados - MG.
11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor total maximo estimado da contratagdo ¢ de R$ 107.521,44 (cento e sete mil quinhentos e vinte € um
reais e quarenta e quatro centavos), conforme tabela do Item 1 deste Termo de Referéncia. Este valor estimado da
contratacdo foi obtido mediante Pesquisa de Precos realizada pelo servidor Tiago Alves Canedo, matricula n® 1232,
designado pela Portaria n® 01/2026.

12. REAJUSTE

Ap6s o interregno de um ano, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo pela Contratante do
indice IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucdo do contrato correrdo a conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

Ficha | Fonte Dotagdo
15 1500 02.002.000.04.122.2518.2001.339039 — Manutengao das atividades administrativas. Outros
servicos de terceiros pessoa juridica

Abadia dos Dourados, 08 de julho de 2026.

Elaborado por:

Fernanda Cristina Silva Oliveira Matricula: 1825
Servidora responsavel pela elaboragdo do TR Preliminar pela Portaria n® 01/2026.

Aprovado por:

Elionaldo Aparecido de Souza
Secretario Municipal de Governo.
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